CHECKLISTA

Sa forbereder du verksamheten nar du ska
anlita en socionomkonsult

Funderar du pa att ta in en socionomkonsult? | den har checklistan hittar du
forslag pa nagra enkla forberedelser som underlattar processen. Checka av
punkterna innan konsulten &r pa plats sa sparar du mycket tid och ger
konsulten méjlighet att komma in i jobbet annu snabbare och smidigare!

= Avsatt nagra timmar i din kalender for att ge konsulten en kort dvergripande
introduktion av verksamheten den forsta dagen som konsulten ar pa plats. Goér garna
en checklista som ni gemensamt kan kryssa av.

* Forbered behorigheter och I6senord till befintliga system som t ex dataserver, portlas
etc.

= Forbered en arbetsplats och dator till konsulten.
= Presentera konsulten f6r hens narmaste arbetskamrater.

= Skriv en lista med relevanta kontaktpersoner. Det underlattar bade for dig och
konsulten som pa sa satt kan skapa relationer pa egen hand.

= Tank pa att definiera uppdraget och goér det tydligt for konsulten. Klargér vad som ska
gobras och vad som ska prioriteras sa kommer hen snabbare igang. Det blir &ven
lattare att na de uppsatta malen.

»= Sa snart beslutet om att ta in en socionomkonsult &r fattat: Tala om fér medarbetarna
att ni kommer att ta in en konsult och beréatta vilka férdelarna med en konsultlésning
ar. Se till att ratt person informerar personalen.

» Informera konsulten om era interna rutiner. CareOn jobbar uteslutande med konsulter
som har lang erfarenhet, men nya arbetsplatser har nya rutiner. Har ni nagra rutiner
som &r unika for er sa vinner konsulten mycket pa att fa reda pa dessa redan forsta
dagen.

» Tank pa att du alltid kan héra av dig till din kontaktperson pa CareOn under hela
uppdraget. Vi finns tillgangliga bade for dig och konsulten for alla typer av funderingar
och fragor som uppstar under uppdraget.
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KONSULTER SOM FORSTARKER OCH UTVECKLAR

CareOn erbjuder erfarna och professionella socionomer och chefer som kan rycka in nér ordinarie personal &r
lediga. Anda sedan ar 2000 har vara konsulter gjort positiv skillnad i det sociala arbetet runt om i hela Sverige.
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